
 

Bertrams ist eine unabhängige, international ausgerichtete Engineering Unternehmung im 
Chemieanlagenbau. Am Hauptsitz in Muttenz bei Basel sowie den Tochtergesellschaften in Peking, 
Shanghai, Mumbai und Rheinfelden arbeiten insgesamt rund 120 Personen. Unsere langjährige 
Erfahrung sowie das fundierte Knowhow in Verfahrenstechnik, Konstruktion, internationalem 
Projektmanagement und Beschaffungswesen haben uns zum Weltmarktführer auf dem Gebiet der 
Aufbereitung und Wiederverwertung von Natronlauge werden lassen. 

Zur Verstärkung unseres Teams am Hauptsitz in Muttenz/BL suchen wir per sofort oder nach 
Vereinbarung einen im internationalen Projektgeschäft erfahrenen 

Administration Field Service 50 – 70% 
 

Hauptaufgaben 
- Bearbeitung der Einsatzanfragen unserer internationalen Kundschaft 
- Einsatzplanung unserer Montage- und Inbetriebsetzungsingenieure in Zusammenarbeit mit den 

internen Abteilungen 
- Reiseplanung, Reservierung und Buchung von Flügen / Hotels 
- Visabeschaffung 
- Kontrolle von Reisekosten, Spesenabrechnungen und Stundenrapporten 

 

Ihr Profil 
- Sie verfügen über eine der Position entsprechende kaufmännische Ausbildung und technisches 

Verständnis, Kenntnisse im Chemie-Anlagenbau sind ein Plus 
- Sie kommunizieren auf Deutsch- und Englisch mündlich wie schriftlich verhandlungssicher, 

Französisch von Vorteil 
- Sie sind teamfähig, belastbar, engagiert und pragmatisch 
- Sie fühlen sich in einem internationalen Umfeld wohl und arbeiten gerne in einem Team 

 

Was Sie erhalten: 
 

- Verantwortungsvolles, vielseitiges Aufgabengebiet mit Freiraum zur Eigeninitiative 
- Spannende Projekte in einem internationalen Umfeld 
- Attraktive Anstellungsbedingungen in einem dynamischen und modernen Arbeitsumfeld 
- Gute Anbindung zum öffentlichen Verkehr, kostenfreie Mitarbeiterparkplätze 

 
Wenn Sie gerne Verantwortung tragen und einen echten Beitrag zur Weiterentwicklung unseres 
Unternehmens www.bertrams.ch leisten möchten, dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, CV mit Foto, Zeugnisse) auf jobs@bertrams.ch 
---   Direktbewerbungen werden bevorzugt.   --- 

http://www.bertrams.chl/
mailto:jobs@bertrams.ch

